PZPN

Warszawa, 1 czerweca 2023r.

OG+OSZENIE O ZAPROSZENIU DO SKtADANIA OFERT
(ogtoszenie w trybie art. 70(1)-70(5) Kodeksu cywilnego)

Przedmiot ogtoszenia: Przeprowadzenie szkoler z zakresu zarzadzania szkétkg pitkarskg
a w szczegdlnosci z podstaw rachunkowosci oraz pozyskiwania i rozliczania dotacji publicznych
w tym dofinansowania w ramach Programu Certyfikacji.

W imieniu Polskiego Zwigzku Pitki Noznej z siedzibg w Warszawie (dalej joko: ,PZPN"), zwracam sig z prosbg
o przedstawienie oferty przeprowadzenia szkoler na potrzeby realizacji Programu Certyfikacji PZPN dia
Szkotek Pitkarskich zgodnie z ponizszymi informacjami.

Oferte wraz z zatgeznikami nalezy przestac do Polskiego Zwigzku Pitki Noznej do dnia 7 czerwea 2023 .,
do godz. 16:00, z dopiskiem ,Oferta - szkolenia Program Certyfikacji.” w jeden z nastepujgcych
sposobow:

1. do siedziby PZPN, tj. Polski Zwigzek Pitki Noznej, adres ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. 7, 02-366
Warszawa
2. naadres e-mailowy: dorota.nowinska@pzpn.pl

l. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przeprowadzenie szkoleri z zokresu zarzgdzonio szkotkg pitkarskg, w szczegdlnosci z podstaw
rachunkowosci oraz pozyskiwania i rozliczania dotacji publicznych w tym dofinansowania w ramach
Programu Certyfikaciji.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przygotowanie:

- materiatéw szkoleniowych w formie elektronicznej (edytowalnej oraz pdf),
- prezentacji multimedialnych dotyczqeych prezentowanego tematu,

- przygotowanie programu szkolenia (we wspétpracy z Zamawiajgeym),

- przygotowaniu tresci prezentowanych podczas szkolenig,

- przygotowanie i przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych dot. szkolenia.
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Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowaé w szczegdlnosci tematy:

podstawy ksiegowosci klubu sportowego/stowarzyszenia/fundacji (w szczegélnosci: opisywanie
dokumentow ksiegowych, prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci, realizacja ptatnosci i wyptat dla
0s6b zatrudnionych, terminy optacania naleznych ustawowo sktadek]

podstawy rozliczania érodkéw publicznych (w szczegélnosci: konieczno$¢é zgodnosci dokumentaci
z obowigzujgcymi przepisami prawa, wydatkowanie srodkéw publicznych, terminowo$é wydatkéw itp.)

pozyskiwanie Srodkéw publicznych a dofinansowanie w ramach Programu Certyfikacji PZPN

Inne istotne warunki zaméwienia:

1

Szkolenia bedg odbywaty sie na terenie catej Polski (16 wojewddztw), w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgeego — w minimum jednej lokalizacji na wojewddztwo. Szkolenia bedg odbywaty sie od
czerwca do konca listopada, konkretne terminy zostang przekazane Wykonawcy w pozniejszym
terminie.

W szkoleniach wezmg udziat przedstawiciele (max. 2 osoby/podmiot]) ok. 1121 podmiotéw (klubéw
sportowych). Ostateczna liczba oséb biorgeych udziat w szkoleniach zostanie przekazana Wykonawey

W pozZnigjszym terminie.

Zamawiajgey preferuje, aby szkolenia prowadzone byty w formule mieszanej tzn. w formie wyktadu oraz
warsztatéw. W jednej grupie powinno byé max. 3@ osab.

Jedno szkolenie powinno trwaé max. 8 godzin (nie wliczajge przerw).

Wykonawca powinien zapewni¢ minimum jednego prowadzgcego na jedng  grupe
szkoleniowg/warsztatowq.

Zamawigjgey zapewni do readlizacji przedmiotu zamdwienia sale szkoleniowe oraz catering dla
uczestnikow podczas szkolen.

W ramach realizacji umowy Wykonawca przeniesie na Zoamawiajgcego wszelkie prawa autorskie.

Szkolenia powinny odbyc sig w terminach oraz miejscach wskazanych przez Zamawigjgcego (zaréwno
w godzinach przedpotudniowych jok i popotudniowych, w dni robocze oraz w weekendy).
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9. Wszystkie materiaty powinny zosta¢ oznaczone logotypami przekazanymi przez Zamawigjgcego.

10. Zomawiagjgey nie_pokrywa kosztéw dojazdu, noclegu czy wyzywienia osobom wskazanym przez
Wykonawece do realizacji zamaowienia.

Il. Warunkiudziatu:

Posiadanie przez Wykonawce do$wiadczenia w przeprowadzeniu minimum 2 ustug' szkoleniowych
polegajgcych na organizaciji ustug szkoleniowych, przy czym:

a) minimum 1 ustuga szkoleniowa dotyczyta obszaru zwigzanego z redlizacjg projektéw
wspétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych (np. pozyskiwania srodkéw i/lub ich rozliczania i/lub
zarzqdzania projektami, o warto$ci nie mniejszej niz 15 tys. ztotych).

b) minimum 1 ustuga szkoleniowa obejmowata przeprowadzenie ustug szkoleniowych w wysokosci nie
mniejszej niz 400h szkoleniowych na terenach rozproszonych geograficznie®.

Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem kadrowym zdolnym do realizacji zaméwienia tj.:

a) koordynator merytoryczny - Zomawigjgcy wymaga, aby osoba, ktéra bedzie petni¢ te funkcie,
w okresie ostatnich S lat petnita funkcje kierownika lub koordynatora w nie mniej niz dwdch ustugach
szkoleniowych skierowanych do os6b dorostych, przy czym, co ngjmnie;:

- jedna z tych ustug obejmowata grupe nie mniej niz 1@ uczestnikdw szkoler rozproszonych
geograficznie®
- jedna z tych ustug obejmowata szkolenia o wartosci nie mniejszej niz 5@ tys. ztotych.

b) trenerzy redlizujgcy szkolenio - Zamawigjgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat minimum
czterema osobami zdolnymi do realizacji szkolen, z ktérych min. jedna osoba spetnia przynajmniej jedno
kryterium z wskazanych ponizej:

- doswiadczenie w prowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat minimum 58h szkoleniowych z zakresu
pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych na dziatalno$¢ spoteczng/sportowg i/lub rozliczenia projektéw

'Przez ustuge Zamawigjgey rozumie wykonanie szkoleri w ramach 1umowy.
2 Szkolenia odbywaty sie w réznych migjscowosciach
3w
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i/lub

wspétfinansowanych ze  $érodkéw  zewnetrznych i/lub  zasad  redlizacji  projektéw
wspétfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych.

do$wiadczenie w prowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat minimum 5@h szkoleniowych z zakresu
spraw ksiegowych, rachunkowych zwigzanych z funkcjonowaniem organizacji pozarzgdowych
(w tym rozliczaniem projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych).

Wuykaz oswiadczen, dokumentéw i informacji jokie majg dostarczyé Wykonawey

Zomawiajgey wymaga wykazania doswiadczenia Wykonawecy w ramach zatgeznika nr 1 oraz
do$wiadczenia i kwalifikacji oséb zdolnych do realizacji zamoéwienia w ramach zatgeznika nr 2.

Wykonawcea zobowigzany jest ztozy¢é oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
i niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania (zatgeznik nr 4), a takze nizej wymienione dokumenty:

a. wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zatgeznik nr 5) wraz ze stosownym petnomocnictwem
w przypadku, gdy umocowanie osoby podpisujgcej nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie
odpisu, o ktérym mowa w pkt ponizej,

b. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagojg wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert wraz z o$wiadczeniem, ze dane zawarte w odpisie
sq aktualne i nie ulegty zmianie.

Polski Zwigzek Pitki Noznej moze zazgdaé przedstawienia dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych wiarygodno$é oferenta.
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IV. Ofertybedgoceniane w oparciu o0 nastepujace kryteria:

a. Cena-waga 50 punktéw

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie ceny z formularza oferty. Punktacja kazdej
oferty bedzie wyliczana wedtug wzoru:

Cena oferty najtariszej

Liczba punktow = -X50

Cena oferty badane;j

W tym kryterium Wykonawca moze uzyskaé maks. 5@ punktow.
Oceniane bedg oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu. Przyjmuje sig, ze 1% wagi kryterium =1punkt.
Punktacja bedzie obliczona z doktadno$cig do dwoch migjsc po przecinku, a zaokrgglenia dokonane zgodnie

z przyjetymi zasadami matematyki.

b. Dodatkowe osoby zdolne do realizacji zaméwienia - waga 30 punktéw
Maksymalna liczba punktdw jokg mozna uzyskac w tym kryterium to 30@ pkt.

W ramach tego kryterium ocenie bedzie podlegaé wykazanie sig przez Wykonawce dodatkowym (ponad
wymagany w warunku przystgpienia) personelem (trenerzy realizujgey szkolenia) zdolnym do realizacii
zamowienia (dotyczy oséb prowadzgeych szkolenie). Wykonawca, ktéry wykaze wigcej osdb
prowadzgeych szkolenie spetnigjgcych warunek udziotu w postepowaniu, otrzyma punkty wedtug
ponizszego schematu:

1-2 dodatkowych oséb prowadzgeych szkolenie - 10 pkt.
3-4 dodatkowych oséb prowadzgeych szkolenie - 20 pkt.

5iwiecejdodatkowych oséb prowadzgeych szkolenie - 30 pkt.
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Zamawiajgey informuje, iz przyzna punkty tylko dla oséb prowadzgeych szkolenie, ktdrzy nie zostali
wykazani w warunku udziatu w postgpowaniu na potwierdzenie spetniania przez Wykonawce ww.
warunku.

c. Doswiadczenie w pozyskiwaniu srodkéw publicznych - waga 20 punktéw

Zamawiajgey przyzna 20 punktdéw, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat uzyskat minimum
dziesigciokrotnie dofinasowanie ze $rodkdw publicznych - dia siebie bgdZz podmiotéw zewnetrznych
(potwierdzenie w postaci referencii).

Nalezy poda¢ (zatgeznik nr 3):

- instytucje/organizacie, z ktdrej uzyskano srodki,

- nazwe dziatania, w ramach ktérego byt organizowany konkurs (w przypadku projektéw finansowanych
ze $rodkow UE takze numer dziatania),

- nazwe projektu.
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Zatgeznik nr 1

Wykaz zwigzany z do$wiadczeniem Wykoenawcy w przeprowadzeniu minimum 2 ustug? polegajgeych na
organizacji ustug szkoleniowych, przy czym:

a) minimum 1 ustuga szkoleniowa dotyczyta obszaru zwigzanego z redlizacjg projektéw
wspétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych (np. pozyskiwania srodkéw i/lub ich rozliczania i/lub
zarzgdzania projektami, o wartosci nie mniejszej niz 15 tys. ztotych).

b]) minimum 1 ustuga szkoleniowa obejmowata przeprowadzenie ustug szkoleniowych w wysokosci nie
mniejszej niz 400h szkoleniowych na terenach rozproszonych geograficznie®.

Lp. Nozwa ustugi Liczba godzin Wartosé Migjscowo$ | Nozwa podmiotu
szkoleniowej szkoleniowych ustugi ciredlizacji dlaktérego
ustugi ustuga byta
realizowana
1
2
3
4
S

4Przez ustuge Zomawigjgey rozumie wykonanie szkoleri w ramach Tumowy.
® Szkolenia odbywaty sig w réznych migjscowosciach
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Zatgeznik nr 2

Wykaz dot. dysponowania odpowiednim potencjatem kadrowym zdolnym do realizacji zaméwienia tj.:

koordynator merytoryczny - Zamawiagjgcy wymaga, aby osoba, ktéra bedzie petnic te funkcje, w okresie
ostatnich 5 lat petnita funkcjg kierownika lub koordynatora w nie mniej niz dwdch ustugach szkoleniowych
skierowanych do os6b dorostych, przy czym, co najmniej:

a. jedna z tych ustug obejmowata grupe nie mniej niz 108 uczestnikéw szkoler rozproszonych
geograficznie®
b. jedna z tych ustug obejmowata szkolenia o wartosci nie mniejszej niz 5@ tys. ztotych.

Imie i nazwisko osoby, ktéra bedzie petnita funkcje koordynatora merytorycznego:

Lp. | Nazwaustugi Migjscarealizacji | Liczebnosc Wartosc ustugi Nazwa podmiotu
szkoleniowej ustugi grupy szkoleniowej dloktérego ustuga

szkoleniowej bytarealizowana

1

2

3

4

S

5w,
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trenerzy realizujgey szkolenia - Zomawigjgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat minimum czterema
osobami zdolnymi do realizacji szkolen, z ktérych min. jedna osoba spetnia przynajmniej jedno kryterium
z wskazanych ponizej:
a. doswiadczenie w prowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat minimum 50h szkoleniowych z zakresu
pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych na dziatalno$é spoteczng/sportowq i/lub rozliczenia projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych i/lub zasad realizacji projektéw wspétfinansowanych
ze Srodkow zewngtrznych

i/lub

b. do$wiadczenie w prowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat minimum S@h szkoleniowych z zakresu spraw
ksiegowych, rachunkowych zwigzanych z funkcjonowaniem organizacji pozarzgdowych (wtym
rozliczaniem projektéw wspétfinansowanych ze rodkéw zewngtrznych).

Ponizszgq tabele nalezy wypetnic¢ oddzielnie dla kazdej wskazanej do realizacji zadania osoby.

Imig i nazwisko osoby, ktéra bedzie petnita funkcje trenera realizujgcego szkolenia:

Lp. | Nozwa ustugi Miejscareadlizacji | Liczbagodzin | Zakres ustugi Nazwa podmiotu
szkoleniowej ustugi szkoleniowych | szkoleniowej dloktérego

ustuga byta
realizowana

1

2

3

4

S
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Zatgeznik nr 3

Wuykaz zwigzany z doswiadczeniem Wykonawey w pozyskiwaniu Srodk6w publicznych.

Zomawiajgey przyzna 2@ punktow, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat uzyskat minimum
dziesieciokrotnie dofinasowanie ze Srodkdw publicznych - dla siebie bgdZz podmiotéw zewnetrznych
(potwierdzenie w postaci referencii).

Lp. | Nazwa projektu Naozwa dziatania, w Numer dziatania Instytucja / organizacia,
ramach ktérego byt (w przypadku projektéw | z ktérej uzyskano $rodki
organizowany konkurs | finansowanych ze

$rodkéw UE)

1

2

3

4

S

X" ORLEN &

Polski Zwigzek Pitki Noznej, ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. 7, 02-366 Warszawa | tel. +48 732 122 222 | fax: +48 (22) 55 12 240
NIP: 526 17 27 123, KRS: 0000091546 Sqd Rejonowy dla m. st. Warszawy XIl Wydziat Gospodaczy KRS



R &
PZPN

Zatgeznik nr 4

OSWIADCZENIE

Oswiadczamy, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania i nie wnosimy do niej zastrzezen.

Oswiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

Oswiadczamy, ze znojdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

pieczgtkaipodpis 0soby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgeznik nr S

(miejscowosé, data)

korespondenciji]:

FORMULARZ OFERTOWY
Polski Zwigzek Pitki Noznej
Ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r.7
02-366 Warszawa
Lp. | Wykonawca [nazwa, adres, | Cenanetto Cenabrutto Inne istotne informacje z
telefon, adres e-mail do [PLN] [PLN] perspektywy wykonawcy

Dziatgjge w imieniu Wykonawcey, oSwiadczam, ze:

1. wskazana powyzej cena brutto jest catkowitg cene za wykonanie w catosci zamaowienia;
2. posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny, techniczny oraz finansowy,

a takze pracownikéw zdolnych do wykonania przedmiotu zamaowienia;

3. jeslinastgpiq jokiekolwiek znaczgee zmiany w przedstawionych przez Wykonawce dokumentach,
Wykonawca niezwtocznie poinformuje o nich Zamawiajgcego;

X" ORLEN &

pieczgtkaipodpis 0soby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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